CUC HANG HAI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CANG VU HANG HAI THUA THIEN HUE DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 285/QD-CVHHTTH Thira Thién Hué, ngay 13 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc tiép cong dan
cua Cang vu Hang hai Thira Thién Hué

GIAM POC CANG VU HANG HAI THUA THIEN HUE
Can cit Ludt Tiép cong dan ngay 25/11/2023;
Can cir Ludt Khiéu nai ngay 11/11/2011;
Can cir Ludt Té cdo ngdy 12/6/2018;

Can cir Nghi dinh so 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tiép cong dan;

Can cir Nghi dinh §0 124/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu va Bien phap thi hanh Lugt Khieu nai;
Can cir Nghi dinh 56 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiéet m¢ot so diéu va Bién phap 1o chiee thi hanh Ludt To cao;
Can cir Théng tw so 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra
Chinh phu quy dinh Quy trinh tiép cong dan;
Cén cir Thong tw s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra Chinh
phu quy dinh Quy trinh xur Iy don khieu nai, don to cdo, don kien nghi, phan anh,
Can cir Théng tw s6 19/2021/TT-BGTVT ngay 14/9/2021 cua Bj truong Bo
Giao thong van tai quy dinh vé to chirc va hoat dong cua Cang vu hang hai;
Can cir Quyét dinh s6 302/0D-CHHVN ngay 07/3/2023 cua Cuc truong
Cuc Hang hai Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché To chiec tiep cong dan cua Cuc
Hang hai Viét Nam;
Theo dé nghi ciia Truwéng phong Thanh tra - An toan, an ninh hdng hdi.
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Té chirc tiép cong
dan caa Ciang vu Hang hai Thua Thién Hue”.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo céc quy
dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.
, Diﬁu 3. Truong cac phong, don vi truc thude Cang vu Hang h,éi Thira Thién
Hué va t6 chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu bicu 3;
- Cong doan CVHHTTH;
- Phong Tiép cong dan (dé niém yét);
- Bang thong bao, Website don vi;

HANG HAI
THUATHIEN HUE

- Luu: VT, TT-ATANHH.

Dinh Quang Dang



ANG HAI VIET NAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G HAI THUA THIEN HUE Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE TO CHUC TIEP CONG DAN
CUA CANG VU HANG HAI THUA THIEN HUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 285/0P-CVHHTTH ngay 13 thang 3 ndam 2023
ciia Giam doc Cang vu Hang hdi Thiva Thién Hué)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé mét s6 ndi dung vé cong tac to chic tiép cong
dan ctia Cang vu Hang hai Thira Thién Hué, cong tac phdi hop tiép cong dan cing
Cuc Hang hai Viét Nam va trach nhiém cia Trudng cac phong, don vi truc thudc
Cang vu Hang hai Thira Thién Hué trong cong tac tiép cong dan.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung do6i véi can bg, cong churc, vién chuce lién quan dén
cong tac to chire ti€p cong dan va cac co quan, to chirc, phong, don vi, ca nhan co
lién quan.

Picu 3. Nguyén tic chung

1. Cong tac t6 chirc tiép cong dan cuia co quan, to chtrc, don vi 14 trach nhiém
ciia Nguoi dimg dau.

2. Viéc tiép cong dan phai dugc tién hanh tai Phong tiép cong dan cua Cang
vu Hang hai Thura Thién Hué va phai dugc bao dam an toan, trat tu cho hoat dong
tiép cong dan theo quy dinh.

3. Viéc tiép cong dan phai bao dam khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi;
thu tuc don gian, thuan tién; gitr bi mat thong tin va cé céac bién phap bdo v¢ nguoi
t c4o, phan anh vé hanh vi vi pham phap luét theo quy dinh ctia Luat T4 c4o.

4. Can bo tiép cong dan ton trong, ling nghe, tao diéu kién thuan loi cho
cong dan thyc hién viéc khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh theo quy dinh cua
phap luat.

5. Khi tiép cong déan, can bo tiép cong dan tuyén truyén, giai thich cho cong
dan thdng hiéu chi truong, dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap lut cua Nha
nuéc; hudng dan cong dan thue hién quyén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan énh
va thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh theo
quy dinh.
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6. Tuan tha cac quy dinh vé tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat vé
Tiép cong dan va Noi quy tiép cong dan ban hanh theo Quyét dinh s6 1791/QDb-
CVHHTTH ngay 28/12/2021 cta Cang vy Hang hai Thira Thién Hué.

Piéu 4. Giai thich tir ngir
1. Phong Thanh tra - An toan, an ninh hang hai la phong duogc giao nhiém
vu tiép cong dan thudng xuyén.

2. Phong, don vi phdi hop tiép cong dan la cac phong, don vi truc thudc
Cang vu Hang hai Thira Thién Hué va cac t chirc, ca nhan, co quan, don vi khac
c6 nd1 dung lién quan do cong dan khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh.

3. Can bd tiép cong dan 13 cong chire, vién chire do Gidm dbc Cang vu hang
hai phan cong thuong tryc tiép cong dan thudng xuyén.

4. Tiép cong dan thuong xuyén 1a cong tac tiép cong dan vao gio hanh chinh
cac ngay lam viéc trong tuan tai Phong Tiép cong dan.

5. Tiép cong dan dinh ky, dot xuat 1a cong tac tiép cong dan ciia Giam dbc
Cang vu hang hai theo quy dinh cta phap luat.

6. Phong Tiép cong dan 1a dia diém tiép cong dan thuong xuyén ciia Cang
vu Hang hai Thira Thién Hué, dia chi: S6 6 Nguyén Van Tuyét, phudong Thuin
An, thanh phé Hué, tinh Thira Thién Hué.

Chuwong |1
TO CHUC TIEP CONG DAN
Picu 5. Can bd tiép cong dan thwong xuyén

1. Phong Thanh tra - An toan, an ninh hang hai phan cong can bo tiép cong
dan thudng xuyén vao cac ngay lam viéc trong tuan.

2. Phong, don vi phdi hop tiép cong dan cir can bo o trach nhiém, c6 chuyén
mon, nghiép vu tham gia tiép cong dan khi cong dan dén trinh bay ndi dung co
lién quan dén trach nhiém cta Phong, don vi minh theo dé nghi ctia phong Thanh
tra - An toan an ninh hang hai. Sau budi tiép cong dan, trudng hop cong dan gui
don, phong Thanh tra - An toan, an ninh hang hai chu tri tham muu xtr 1y, co quan,
t6 chirc, don vi 6 lién quan tham gia phéi hop xir 1y don theo quy dinh.

Piéu 6. Tiép cong dan thwong xuyén

1. Khi c6 cong dan dén Phong tiép cong dan ciia Cang vu Hang hai Thira
Thién Hué, can b tiép cong dan tién hanh xac dinh nhan than cua nguoi khiéu nai,
t6 cao, kién nghi, phan anh theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu s6 04/2021/TT-TTCP
ngay 01/10/2021 ctia Thanh tra Chinh phti quy dinh Quy trinh tiép cong dan (Thong
tu s6 04/2021/TT- TTCP) va tinh hop phép cta nguoi dai dién theo quy dinh cua
phap luat (néu c6) theo quy dinh tai Didu 6 Thong tu s6 04/2021/TT-TTCP.
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2. Trudng hop cong dan dén trinh bay truc tiép va khong c6 don thi can b tiép
cong dan hudng dan cong dan viét don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh hodc
ghi chép day du, trung thye, chinh x4c ndi dung trinh bay ctia cong dan; ndi dung nao
chwa 5 thi dé nghi cong dén trinh bay thém, sau d6 doc lai cho cong dan nghe va dé
nghi ho ky tén hodc diém chi xac nhan vao vén ban. Néu cong dan trinh bay c6 noi
dung khiéu nai, t6 céo, can bo tiép cong dan bao cdo Trudong phong Thanh tra - An
toan an ninh hang hai bé tri thém vién chirc dé tham gia tiép cong dan.

3. Trudng hop cong dan dén trinh bay, c6 don véi ndi dung cu thé, rd rang
va thudc tham quyén giai quyét cia Cang vu hang hai Thira Thién Hué, can bo
tiép cong dan tién hanh tiép nhan don va bao cao Truong phong Thanh tra - An
toan an ninh hang hai trinh Giam dbc don vi giai quyét theo trinh tu thi tuc quy
dinh. Néu cong dan cung cip cac thong tin, tai lidu, ching ctr c6 lién quan dén
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh thi can b tiép cong dan xem xét dé tiép
nhan cac thong tin, tai liéu, ching ctr do. Viéc tiép nhan thong tin, tai liéu, ching
ctr dugc thuc hién bang gidy bién nhan theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong
tu s0 04/2021/TT-TTCP. Truong hop ndi dung don khong thudc tham quyén giai
quyét cia Cang vu Hang hai Thira Thién Hué, can bo tiép cong dan hudng dan
cong dan viét don giri dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh cua
phap luat.

Vigc ti€p nhan, ghi chép ndi dung khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh va
viéc hudng dan cong dan viét don phai dugc ghi vao So tiép cong dan hoac duoc
nhdp vao phan mém co sé dir li¢u vé tiép cong dan.

4. Truong hop nhiéu nguoi dén khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh vé
cing mot ndi dung thi can bo tiép cong dan hudng dan cir ngudi dai dién dé trinh
bay; ghi lai ndi dung trinh bay va dé nghi ngudi dai dién ky tén hodc diém chi xac
nhan vao van ban.

5. Truong hop cong dan trinh bay nhiéu ndi dung, vira c6 noi dung khiéu
nai, vira ¢6 ndi dung td c4o, kién nghi, phan anh thi can bd tiép cong dan hudng
dan cong dan thuc hién vi¢ce khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan &4nh theo quy dinh
cua phap luat.

6. Truong hop nodi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh cua cong dan
c6 tinh chat phic tap, da dugc can bo tiép cong dan tiép nhan, hudéng dan nhung
nguoi khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh chua déng v thi Giam ddc don vi truc
tiép tiép va chi dao, xur 1y viéc tiép cong dan.

7. Trong qué trinh tiép cong dan, néu phét sinh ndi dung khiéu nai, t6 cio,
kién nghi, phan anh phtc tap, c6 lién quan dén trach nhiém cta don vi, can b tiép
cong dan bao cao Giam dbc don vi dé nghi truong phong, don vi ¢o lién quan cir
can bo phdi hop tiép cong dan theo quy dinh.
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8. Can bd dugc giao nhiém vu tiép cong dan duoc tir chdi tiép cong dan theo
quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s6 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cta Thanh
tra Chinh phti quy dinh Quy trinh tiép cong dan, Noi quy Tiép cong dan ciia Cang
vu Hang hai Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1791/Qb-
CVHHTTH ngay 28/12/2021. Viéc tir chdi tiép cong dan ciia can bd thude Phong,
don vi phdi hop phai dugc su thong nhét ctia Giam dbc don vi.

Diéu 7. Tiép cong dan va xir 1y ddi véi truong hop khiéu nai, t6 cao,
kién nghi, phan anh c6 dién bién phic tap, dong nguoi

1. Khi ¢6 doan dong nguoi dén khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh c6
dién bién phtrc tap hoic c6 hanh vi manh dong, kich dong, gay r6i trat ti hoic de
doa doi vai can b ti€p cong dan, nguoi thi hanh cong vu:

a) Can b tiép cong dan phai nhanh chong nam bat tinh hinh, ndi dung co
ban vu viéc, cac thong tin, tai liéu, chimg cir lién quan va nhimng yéu cau ctia nguoi
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan &anh; bdo cdo va xin y kién chi dao cua Truong
phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai dé dé nghi Phong T6 chirc Hanh chinh
phdi hop xur 1y.

b) Phong T6 chirc Hanh chinh lién hé v6i Cong an dia phuong dé nghi phi
hop bdo dam an ninh, trat tu, xu Iy nguoi c6 hanh vi vi pham;

¢) Tién hanh céc thu tuc dé to chirc tiép cong dan theo quy dinh khi bao dam
cac diéu kién an toan.

2. Truong hop khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh phuc tap, c6 nhiéu
nguoi tham gia da dugc cac cap ¢ tham quyén giai quyét diing quy dinh phép luat
nhung cong dan van dén dia diém tiép cong dan ctia don vi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan 4nh thi can bo tiép cong dan co trach nhiém bao cdo Giam ddc don vi
truc tiép tiép va chi dao, xir 1y viéc tiép cong dan.

3. Phong T6 chirc Hanh chinh ¢6 trach nhiém phdi hop véi Phong Thanh tra
- An toan an ninh hang hai tiép nhan, xur Iy nham bao dam an ninh, trat tu khi c6
tinh huéng tiép cong dan va xir 1y ddi véi trudng hop khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh ¢ dién bién phirc tap, dong ngudi.

Pi¢u 8. Chuan bi tiép cong dan dinh ky

1. Khi ¢6 cong dan dang ky, can bo tiép cong dan hudng dan cong dan cung
cép cac ndi dung, thong tin lién quan dén noi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh va ho tén, dia chi cong dan dang ky dé tham muu Truéng phong Thanh
tra - An toan an ninh hang hai béo cao Giam dbc don vi sap xép lich tiép cong dan
theo quy dinh.

2. Trén co s ndi dung, thong tin cong dan cung cap, Phong Thanh tra An
toan - An ninh hang hai phéi hop Phong T6 chirc Hanh chinh b&o c4o Giam déc



5

don vi chi dao cac phong, don vi truc thudc co6 lién quan chuan bi ho so, tai liéu
va tham gia tiép cong dan cing Giam dbc.

Diéu 9. T6 chire tiép cong dan dinh ky

1. Trinh tu budi tiép cong dan cua Giam ddc

a) Phong T6 chic Hanh chinh diém danh, 1ap danh sach dai dién cac Phong,
don vi tham gia tiép cong dén;

b) Phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai ra soat danh sach cong dan
dugc moi va td chie don tiép tai Phong Tiép cong dan cuia Cang vu hang hai Thira
Thién Hug;

c) Phong T6 chirc Hanh chinh gi6i thi¢u thanh phan tham dy dé Giam doc
don vi chu tri;

d) Giam dbc don vi chu tri, diéu hanh cudc tiép cong dan; nghe cong dan
trinh bay ndi dung khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan anh;

d) Cac Phong, don vi tham gia budi tiép cong dan co y kién;

e) Pai dién phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai phat biéu y kién;

g) Giam doc don vi ket luan.

2. Khi tiép cong dan, néu vu viéc rd rang, cu thé, c6 co sé va thudc tham
quyén giai quyét thi Giam doc don vi tra 10i ngay cho cong dan biét; néu vu viée
phtc tap can nghién ctru, xem xét thi ndi rd thoi han giai quyét va nguoi can lién
hé dé biét két qua giai quyét.

3. Viéc tiép cong dan ctia Giam dbc don vi phai duoc can bo tiép cong dan
ghi chép day du vao S6 tiép cong dan vé cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, té cdo, kién nghi, phan anh va dugc luu tai noi tiép cong dan.

4. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc sau budi tiép cong dan, Phong Thanh
tra - An toan an ninh hang hai phdi hop véi phong T6 chirc Hanh chinh xay dung,
trinh Giam d6c don vi ban hanh Thong bao két luan viéc tiép cong dan. Thong bao
két luan viéc tiép cong dan dugc giri dén cac phong, don vi lién quan dé thuc hién
va glri cho cong dan tham gia budi tiép dé biét.

Pi¢u 10. To chirc tiép cong dan dot xuat

1. Giam déc tiép cong dan dot xuat trong nhiing truong hop sau:

a) Vu viéc phuc tap, co nhiéu nguoi tham gia, lién quan dén trach nhiém
cta nhiéu Phong, don vi hoac y kién ctia cac Phong, don vi con khac nhau;

b) Vu viéc néu khong chi dao, xem xét kip thoi co theé gdy ra hdu qua nghiém
trong hodc cé thé dan dén huy hoai tai san cia Nha nudc, cua tap thé, xam hai dén
tinh mang, tai sdn cia nhan dan, anh hudéng dén an ninh, chinh tri, trat ty, an toan
xa hoi.
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c¢) Theo chi dao cia Cuc Hang hai Viét Nam hodc theo dé xuit cua phong
Thanh tra - An toan an ninh hang hai.

d) Céc trudong hop can thiét khac.

2. Cong tac to chirc tiép cong dan dot xuat dugc thuc hién nhu cong tac to
chue tiép cong dan dinh ky.

Piéu 11. Sip xép lich tiép cong din ciia Giam dbc

1. Phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai cha tri phéi hop véi phong
T6 chtic Hanh chinh sép xép lich dé Giam ddc don vi tiép cong dan dinh ky theo
quy dinh (ngay Thtr Ba cta tuan cudi cing mdi thang, trudng hop trung vao ngiy
18, Tét thi duoc to chiic vao ngay lam viéc tiép theo) va tiép cong dan dot xuat theo
quy dinh cua phép luit.

2. Truong hop Giam déc don vi khong thé tiép cong dan do bat kha khang,
Giam ddc don vi giao Truéng phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai thira
1énh Giam ddc thong bao vi¢c thay ddi lich tiép cong dan hoac chi dao khac cua
Giam déc theo quy dinh ctia phap luat dé cong dan biét va co quan, t6 chirc, don
vi ¢6 lién quan thuc hién.

Chuong 111

CONG TAC PHOI HQP VA PHAN CONG THU'C HIEN PHOI HQP TIEP
CONG DAN CUNG CUC HANG HAI VIET NAM

Piéu 12. Cong tac phoi hop tiép cong dan cung Thanh tra Cuc Hang
hai Viét Nam tai Phong Tiép cong din ciia Cuc Hang hai Viét Nam

1. Sau khi nhan duoc dé nghi cua Thanh tra Cuc Hang hai Viét Nam vé viée
phéi hop tiép cong dan khi cong dan dén Phong Tiép cong dan cua Cuc Hang hai
Viét Nam trinh bay ndi dung c6 lién quan dén trach nhiém cua Cang vu hang hai
Thira Thién Hué, phong Thanh tra - An toan, an ninh hang hai bdo céo Giam déc
don vi ctr ngay can bd c6 trach nhiém, c6 chuyén mon nghiép vu c6 lién quan vé
noi dung kién nghi, phan anh, khiéu nai cua cong dan dén Phong Tiép cong dan
ctia Cyc dé phdi hop tiép cong dan.

2. Can bd duoc ctr tham gia tiép cong dan phai thuc hién dung Quy ché tiép
cong dan va Noi quy phong tiép cong dan cua Cuc Hang hai Viét Nam; chuan bi
tai liéu, hd so co lién quan dé tham gia tiép cong dan; thuc hi¢n nhiém vu trong
pham vi dugc phan cong; chép hanh chi dao cia Giam ddc don vi va diéu hanh
ctia Thanh tra Cuc Hang hai Viét Nam trong khi tiép cong déan; cung cap thong tin,
phéi hop chit ché véi can bo, cong chirc khac trong dia diém tiép cong dan dé thyc
hién nhiém vu tiép cong dan theo quy dinh.
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Piéu 13. Cong tac phdi hop tiép cong dan dinh ky, dot xuit cing Cuc
truéng tai Phong Tiép cong dan ciia Cuc Hang hai Viét Nam

1. Sau khi nhan dugc thong bdo cua Van phong Cuc Hang hai Viét Nam,
Phong Té chtrc Hanh chinh phdi hop véi Phong Thanh tra - An toan an ninh hang
hai bao cao Giam ddc don vi sip xép lich cong tac dé tham gia tiép cong dan cing
Cuc truong.

2. Trén co s ndi dung kién nghi, phéan anh, khiéu nai cua cong dan do Thanh
tra Cuc Hang hai Viét Nam hodc Vin phong Cuc Hang hai Viét Nam cung cip,
Phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai bao cdo Giam déc don vi chi dao cac
Phong, don vi ¢6 lién quan tham gia budi tiép cong dan ciing Giam dbc don vi tai
Phong Tiép cong dan ciia Cuc.

3. Cac Phong, don vi tham gia budi tiép cong dan c6 trach nhiém chuan bi ho
s0, tai lidu co lién quan dén ndi dung kién nghi, phan anh, khiéu nai ctia cong dan.

4. Sau khi nhan duoc Thong bao két ludn viéce tiép cong dan cta Cuc trudng
Cuc Hang hai Viét Nam, Phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai tham muu
Giam doc don vi ban hanh vin ban chi dao cac Phong, don vi trién khai thuc hién.

Chuwong IV
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 14. Trach nhiém ciia Phong Thanh tra - An toan, an ninh hang hai

1. Lva chon can bd co phém cht, nang luc, kinh nghiém lam cong tac tiép
cong dan thuong xuyén theo quy dinh.

2. Cur can b tiép cong dan dé tiép nhan, xtr Iy don thu khiéu nai, t céo,
kién nghi, phan anh theo ding quy dinh phap luat; bo tri can bo phu hop va kip
thoi chi dao, xtr Iy cac tinh hudng tiép cong dan déng ngudi, phirc tap, kéo dai.

3. Tham muu, bao céo, dé xuat Giam déc don vi tiép cong dan dinh ky, dot
xuat theo quy dinh; phdi hop véi cac Phong, don vi ¢6 lién quan tham gia budi tiép
cong dan dinh ky, dot xut cung Giam dbc don vi.

4. Bon ddc cac Phong, don vi c6 lié€n quan chuan bi hd so, tai liéu dé phuc
vu cong tac tiép cong dan ctia Thanh tra Cuc Hang hai Viét Nam, Cuc truong Cuc
Hang hai Viét Nam khi dugc giao.

5. T6 chure ghi bién ban budi tiép cong dan dinh ky, dot xuat; phdi hop véi
Phong To chirc Hanh chinh va cac Phong, don vi lién quan dy thao Thong bao két
luan viéc tiép cong dan ciia Giam ddc don vi.

6. Theo ddi, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién két luan, chi dao ctia Cuc Hang
hai Viét Nam tai budi tiép cong dan va tra 10i cong dan theo quy dinh.
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7. Poén dbe cac Phong, don vi truc thudc Cang vu Hang hai Thira Thién Hué
thue hién cong tac tiép cong dan theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Phong Té chicc Hanh chinh

1. B tri Phong Tiép cong dan khang trang, thuan loi, bao dam co s vat
chat, phuong tién dé phuc vu tiép cong dén.

2. Niém yét Noi quy tiép cong dan tai Phong tiép cong déan; Lich tiép cong
dan cua Giam ddc don vi theo quy dinh.

3. Tham muu, sap xép lich tiép cong dan dinh ky, dot xuat ciia Giam déc;
phéi hop véi Phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai moi cac Phong, don vi
c6 lién quan tham gia budi tiép cong dan dinh ky, dot xuat cing Giam doc don vi.

4. Bao dam trat tu, an toan trong cong tac tiép cong dan; chi tri, phdi hop
v6i cong an dia phuong va co quan chirc nang c6 bién phap xu 1y kip thoi doi véi
nhing ddi tuong 6 tinh vi pham Noi quy tiép cong dan va phap luat ciia Nha nudc

5. Phéi hop véi Phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai du thao Thong
béo két luan viéc tiép cong dan cua Giam doc don vi.

Picu 16. Cac phong, don vi true thude Cang vu hang hai

1. Ctr can bd tham gia tiép cong dan thuong xuyén khi c6 ndi dung lién quan
dén trach nhiém ciia phong, don vi minh theo Quy ché nay.

2. Ctr can bo tham gia tiép cong dan dinh ky, dot xuat cing Giam déc don
vi tai Phong Tiép cong dan cua don vi, tham gia tiép cong dan cung Giam dbc tai
Phong Tiép cong dan ciia Cuc Hang hai Viét Nam khi dugc yéu cau.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 17. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac phong, don vi thudc; can bg, cong chure, vién chure dugc giao
nhiém vu tiép cong dan; co quan, Cac to chirc, ca nhan c6 lién quan c6 nghia vu
chap hanh Quy ché nay.

2. Phong Thanh tra - An toan an ninh hang hai theo ddi, kiém tra, giam sat
viée to chirc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu co6 phat sinh vuéng méc can
phai stra d6i, bd sung, cac phong, don vi bao cdo, dé xuat qua phong Thanh tra -
An toan an ninh hang hai dé trinh Giam ddc don vi xem xét, quyét dinh stra d6i,
b6 sung cho phu hop./.
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